Ohjeita konferenssien jarjestajille

Kansainvalisten kokousten ja konferenssien maara on Suomessa kasvanut EU-jasenyyden
myota. Tulkkien sek& sopivien konferenssipaikkojen I6ytdminen on vaikeaa, silla
kansainvaliset tapahtumat ajoittuvat usein samoihin kuukausiin ja viikkoihin. Heti kun
tilaisuuden ajankohdasta on sovittu, on siis syyta varmistaa kokouspaikka, selvittad
tulkkauksen ja tekniikan tarve sek& varata tulkit.

Kansainvélinen kdytantd on antaa tulkkitiimin kokoaminen yhden ammattitaitoisen
tulkin (p&atulkin, koordinoivan tulkin) tehtdvaksi. Hanen kanssaan kdydaan jo
konferenssin suunnittelun alkuvaiheessa lapi tilaisuuden aikataulu ja se, mité tulkkaus
edellyttaa.

o minkalaista tulkkausta tilaisuudessa tarvitaan
(simultaanitulkkaus laitteiden avulla vai konsekutiivi- eli perakkaistulkkaus)
o montako tulkkia tarvitaan

Tulkkien maaré riippuu esim. siitd, tulkataanko vain vieraskieliset esitelmét
suomeksi vai voivatko myds suomalaiset pitéa esityksensa ja osallistua
keskusteluun omalla kielelldan. Simultaanitulkkeja tarvitaan useimmiten kaksi
tulkkia kielta kohden.

o onko kokouspaikassa tulkkaustekniikka
vai pitadako se vuokrata (tulkkikopit, poyta- ja kaulamikrofonit, kuulokkeet)
e onko paikalla laitteista vastaava teknikko

Simultaanitulkkausjarjestelméa koostuu osanottajien vastaanottimista, paneeli- ja
salimikrofoneista, keskusyksikosta, tulkkikopeista ja irtomikrofonista, jota tarvitaan
yleison esittdmié kysymyksia varten. Tulkkikopissa on jokaista tulkkia varten oma
tulkkauslaite. Tulkkauslaitteiden ja tulkkikoppien laadun saatelevat suomalaiset ja
kansainvaliset standardit (esim. suomalainen RT-kortti 96-10235). Tulkilla tulee olla
nakoyhteys puhujaan. Jos laitteet ja kopit eivat ole asianmukaisia, paraskaan tulkki ei voi
taata tulkkauksen onnistumista. Paikalla on oltava koko ajan myds laitteet tunteva
teknikko.



Yhteisty0 tulkin kanssa

Tehokas tulkkaus edellyttdd ammattitaitoisia tulkkeja ja sujuvaa yhteisty6téd
toimeksiantajan ja tulkkien vélill&. Toimeksiantajan ja tulkin on etukéateen sovittava
tulkkaustilanteista ja tyéehdoista. Toimeksiantaja nimeéé yhteyshenkilon, joka hoitaa
yhteydenpidon tulkin kanssa ennen tilaisuutta ja sen aikana.

e Tee Kkirjallinen sopimus tulkin kanssa
palkkioista, tybajoista, matkakorvauksista, paivarahoista yms.

Konferenssitulkit tydskentelevét tavallisesti paivapalkkiota vastaan. Normaalin
konferenssipdivan pituus on 6—7 aktiivista tyotuntia. Jos varsinaisen kokoustulkkauksen
lisaksi tarvitaan tulkkausta lehdistotilaisuudessa, aterioiden yhteydessa tai
iltatilaisuudessa, on t&sté ja korvauksista sovittava erikseen.

e Helpota tulkin ty6ta

Toimita ohjelma ja kaikki asiaan liittyv& materiaali hyvissé ajoin tulkille. Iimoita
esitelmaitsijoille, etté tilaisuudessa on tulkkaus. Esitelmét tulee toimittaa tulkille
etukateen. Esityksen paakohdat tai muistiinpanotkin auttavat, jos puhujalla ei ole
kirjallisesti valmistettua tekstiéa.

e Muista tulkkaus myos tilaisuuden aikana

Huolehdi siitd, ettd kaikki tilaisuuden aikana jaettava materiaali (ryhmétyoraportit,
julkilausumat ym.) annetaan myos tulkeille.

Muistuta puhujia siitd, etta tilaisuudessa on tulkkaus. Esitelmaéitsijan ja tulkin on hyvéa
etukateen keskustella mahdollisista vaikeista kohdista ja alan erikoistermeista.

Tulkkien ammattisddnndston mukaan tulkki noudattaa ehdotonta
vaitiolovelvollisuutta eikéd han saa kayttaa henkilokohtaisesti hyddykseen mitédan
tulkkauksen yhteydessa tietoonsa tullutta.



